Zarządzenie nr 2092/06
Prezydenta Miasta Dąbrowy Górniczej

z dnia 19.04.2006 r.
Dotyczy: powołania Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej, członków 

               komisji i zespołów spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji,  

               w drodze spisu z natury, sprzętu obrony cywilnej. 

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym 

(Dz. U. z 2001r. nr 142 poz. 1591 z późn. zm.) w związku z art. 26 ust. 2 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994r. (Dz. U. z 2002r. nr 76 poz. 694 

z późn. zm.) 

Powołuję

1. Pana  Bogdana Gładkiego – Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych  na Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia  inwentaryzacji sprzętu obrony cywilnej, zlokalizowanego  w magazynie Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej.

2. Członków Komisji Inwentaryzacyjnej:

Panią Barbarę  Duszyńską   - samodzielnego referenta Wydziału Administracyjnego – Referatu Obsługi Urzędu,

Panią Teresę Pniak - Kierownika Kancelarii Tajnej w Biurze Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

3. Członków Zespołu Spisowego:

Panią Łucję Moskal  -  referenta Wydziału Strategii i Rozwoju Miasta – Referatu Funduszy Unijnych,

Pana Tadeusza Pogodzińskiego – stanowisko ds. BHP,

Panią Monikę Górską – inspektora Wydziału Zarządzania Kryzysowego, Ochrony Ludności i Spraw Obronnych – Referatu ds. Bezpieczeństwa Publicznego i Ochrony Przeciwpożarowej.

4. Zakres obowiązków Przewodniczącego stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia, który jest wyciągiem z Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowiązującej w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej – zarządzenie nr 1520/05 Prezydenta Miasta Dąbrowy Górniczej z dnia 30.06.2005r. 
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5. Zakres obowiązków dla Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespołu Spisowego został zawarty w załączniku nr 2 do niniejszego zarządzenia, który jest wyciągiem z Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowiązującej w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej – zarządzenie nr 1520/05 Prezydenta Miasta Dąbrowy Górniczej z dnia 30.06.2005r.

6. Inwentaryzacją, w drodze spisu z natury, należy objąć sprzęt obrony cywilnej, przechowywany w magazynie Urzędu Miejskiego, przekazany w użyczenie przez Śląski Urząd Wojewódzki w Katowicach.

7. Termin rozpoczęcia inwentaryzacji ustalam na dzień 25 kwietnia 2006r.

8. Termin zakończenia inwentaryzacji ustalam na dzień 28 kwietnia 2006r.

9. Termin rozliczenia inwentaryzacji i złożenia do mnie i Skarbnika Miasta sprawozdania o wynikach inwentaryzacji ustalam na dzień 25 maja 2006r.

10. Spis inwentaryzacyjny należy przeprowadzić zgodnie z wytycznymi do gospodarowania sprzętem obrony cywilnej w województwie śląskim, zatwierdzonymi przez Wojewodę Śląskiego w dniu 19 października 2005r. – rozdział 3 „gospodarka magazynowa” pkt.3.3. „inwentaryzacja sprzętu i materiałów obrony cywilnej”.

11. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje
do 31 maja 2006r.







Prezydent Miasta Dąbrowy Górniczej







mgr Jerzy Talkowski
Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Prezydenta Miasta 

Dąbrowy Górniczej nr 2092/06 

z dnia 19.04.2006 r.
Zadania Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej:

1. Przygotowuje dokumentację inwentaryzacyjną, a zwłaszcza arkusze spisowe, protokoły inwentaryzacyjne, oświadczenia pracowników odpowiedzialnych materialnie.

2. Jest odpowiedzialny za kompletność i rzetelność dokumentacji inwentaryzacyjnej.

3. Przeprowadza dla członków Komisji Inwentaryzacyjnej i zespołów spisowych szkolenie przedinwentaryzacyjne.

4. Czuwa nad należytym przebiegiem prac inwentaryzacyjnych oraz podejmuje interwencje w przypadkach zakłóceń założonego toku.

5. Wydaje zespołom spisowym arkusze spisowe odpowiednio ponumerowane i zaparafowane za pokwitowaniem do rozliczenia.

6. Odbiera po zakończeniu inwentaryzacji od zespołów spisowych arkusze spisowe wraz z innymi dokumentami oraz rozlicza ich z pobranych formularzy.

7. Wraz z członkami Komisji Inwentaryzacyjnej dokonuje porównania stanów ilościowych i wartościowych z dokumentacją ewidencyjną sprzętu obrony cywilnej.

8. Przekazuje osobom odpowiedzialnym za sprzęt zestawienia zbiorcze różnic, z żądaniem wyjaśnienia na piśmie przyczyn powstania tych różnic.

9. Weryfikuje, wraz z Komisją Inwentaryzacyjną w pełnym składzie, powstałe stany różnic, co odzwierciedla w składanym sprawozdaniu do Prezydenta Miasta i Skarbnika Miasta.

10. Opracowuje sprawozdanie z przygotowania, przebiegu i rozliczenia prac inwentaryzacyjnych i przekazuje Prezydentowi Miasta i Skarbnikowi Miasta.







Prezydent Miasta Dąbrowy Górniczej







mgr Jerzy Talkowski
Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Prezydenta Miasta 

Dąbrowy Górniczej nr 2092/06z dnia 19.04.2006
Zadania Komisji Inwentaryzacyjnej :

1. Czuwa nad całością przygotowania, przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji.

2. Przegląda pole spisowe przed inwentaryzacją dla stwierdzenia prawidłowości ich przygotowania do inwentaryzacji.

3. Organizuje spisy z natury oraz sprawuje nadzór i kontrolę nad ich przebiegiem.

4. Dokonuje weryfikacji różnic inwentaryzacyjnych (nadwyżki, niedobór) w drodze wyjaśnień osób odpowiedzialnych materialnie, a także innych informacji na temat przyczyn ich powstania.

5. Sporządza protokół inwentaryzacyjny, zgodnie z wytycznymi do gospodarowania sprzętem obrony cywilnej w województwie śląskim, zatwierdzonymi przez Wojewodę Śląskiego w dniu 19.10.2005r. –

       rozdział 3 „gospodarka magazynowa” pkt.3.3. „inwentaryzacja sprzętu i 

       materiałów obrony cywilnej”.

6. Przygotowuje i formułuje  wnioski, zgodnie z zasadami gospodarowania sprzętem obrony cywilnej – wytyczne do gospodarowania sprzętem obrony cywilnej w województwie śląskim, zatwierdzonymi przez Wojewodę Śląskiego w dniu 19.10.2005r. i instrukcją inwentaryzacyjną obowiązującą w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej – zarządzenie Prezydenta Miasta Dąbrowy Górniczej nr 1520/05 z dnia 30.03.2005r.

Zadania Zespołu Spisowego:

1. Uczestniczą  w organizowanym przez Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej szkoleniu przedinwentaryzacyjnym.

2. Pobierają od Komisji Inwentaryzacyjnej stosowną ilość odpowiednio oznaczonych arkuszy spisowych za pokwitowaniem (do rozliczenia).

3. Przeprowadzają prace inwentaryzacyjne, w drodze spisu z natury, w magazynie sprzętu obrony cywilnej.

4. Uczestniczą w czynnościach otwierania, zamykania i plombowania  kluczy od pomieszczeń magazynowych.

Terminowo przekazują materiały z inwentaryzacji po jej zakończeniu Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz opracowują i składają sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

