Załącznik do zarządzenia nr 2095.2017 Prezydenta Miasta Dąbrowy Górniczej z dnia 31.10.2017 r. w sprawie ogłoszenia otwartego konkursu ofert na realizację w 2018 roku zadania publicznego z obszaru udzielania nieodpłatnej pomocy prawnej oraz zwiększania świadomości prawnej społeczeństwa, polegającego na prowadzeniu punktów nieodpłatnej pomocy prawnej na terenie miasta Dąbrowa Górnicza.
Prezydent Miasta Dąbrowa Górnicza 

OGŁASZA

otwarty konkurs ofert na realizację w 2018 roku zadania publicznego z obszaru udzielania nieodpłatnej pomocy prawnej oraz zwiększania świadomości prawnej społeczeństwa, polegającego na prowadzeniu punktów nieodpłatnej pomocy prawnej na terenie miasta Dąbrowa Górnicza.
Do składania ofert zaprasza się organizacje pozarządowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2016 poz. 1817, z późn. zm.). 

Do postępowania w sprawie wyłonienia organizacji pozarządowej mającej prowadzić punkt nieodpłatnej pomocy prawnej na terenie miasta Dąbrowa Górnicza mają odpowiednio zastosowanie przepisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015 r. poz. 1255, z późn. zm.).
Zlecenie realizacji zadania publicznego nastąpi w formie jego powierzenia wraz z udzieleniem dotacji na jego realizację.

I. Nazwa zadania, warunki realizacji i wysokość środków publicznych przeznaczonych na jego realizację 

	l.p.
	Nazwa zadania
	Wysokość środków

	1.
	Udzielanie nieodpłatnej pomocy prawnej zgodnie 
z ustawą z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej w punkcie nieodpłatnej pomocy prawnej zlokalizowanym w Dąbrowie Górniczej przy ul. Wybickiego 4.
	60.725,88 zł rocznie 

(5.060,49 zł miesięcznie)




	2.
	Udzielanie nieodpłatnej pomocy prawnej zgodnie 
z ustawą z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej w punkcie nieodpłatnej pomocy prawnej zlokalizowanym w Dąbrowie Górniczej przy ul. Chemicznej 2. 
	60.725,88 zł rocznie 

(5.060,49 zł miesięcznie)



	3.
	Udzielanie nieodpłatnej pomocy prawnej zgodnie 
z ustawą z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej w punkcie nieodpłatnej pomocy prawnej zlokalizowanym w Dąbrowie Górniczej przy ul. Skibińskiego 1. 
	60.725,88 zł rocznie 

(5.060,49 zł miesięcznie)




Realizacja zadania odbywa się na warunkach określonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015 r. poz. 1255, z późn. zm.).

UWAGA: Dopuszcza się składanie przez jednego oferenta kilku ofert w konkursie. Oferent, który składa kilka ofert w konkursie powinien złożyć każdą ofertę w odrębnej kopercie z odrębnym kompletem załączników.
II. Warunki szczegółowe:
1. O powierzenie prowadzenia punktu nieodpłatnej pomocy prawnej może ubiegać się organizacja pozarządowa w zakresie, o którym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, która spełnia łącznie następujące warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w wykonywaniu zadań wiążących się 
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,

b) przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcą prawnym, doradcą podatkowym lub osobą, o której mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej,
c) daje gwarancję należytego wykonania zadania, w szczególności przez złożenie pisemnego zobowiązania:

· zapewnienia poufności w związku z udzielaniem nieodpłatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem;
· zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodpłatnej pomocy prawnej, w szczególności w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesów.
2. Dodatkowo organizacja pozarządowa zobowiązana jest do:
a) uwzględnienia w ofercie w pkt IV.6. planowanych przez organizację pozarządową działań polegających na rozpowszechnianiu informacji o funkcjonowaniu punktu;
b) przedstawienia szczegółowego harmonogramu wskazującego dni i godziny, w których będzie udzielana nieodpłatna pomoc prawna zachowując konieczność jej udzielania zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, tj. w wymiarze 5 dni w tygodniu przez co najmniej 4 godziny dziennie (wybór godzin otwarcia punktu nieodpłatnej pomocy prawnej w ciągu dnia jest dowolny);
c) utrzymania porządku w lokalach, w których usytuowane są punkty nieodpłatnej pomocy prawnej.
3. Zapewnienie wkładu rzeczowego, tj. komputera wraz z dostępem do aktów prawnych, drukarki wraz z materiałami eksploatacyjnymi oraz materiałów biurowych (w tym karty nieodpłatnej pomocy prawnej i oświadczenia, o których mowa w art. 4 ust. 2 pkt 6), ust. 3, 4, art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej) będzie podlegało dodatkowej ocenie przez Komisję (zgodnie z Kartą oceny wniosku, która stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia).
4. Przy realizacji zadań określonych w pkt I wyklucza się możliwość pobierania opłat od adresatów zadania.

5. O powierzenie realizacji zadania nie może ubiegać się organizacja pozarządowa, która w okresie dwóch lat poprzedzających przystąpienie do otwartego konkursu ofert nie rozliczyła się z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystała dotację niezgodnie z celem jej przyznania, jak również organizacja pozarządowa, z którą starosta rozwiązał umowę. Termin dwóch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia się z dotacji i zwrotu nienależnych środków wraz z odsetkami albo rozwiązania umowy.

6. Oferent składa jedną ofertę na prowadzenie jednego punktu nieodpłatnej pomocy prawnej, przy czym Oferent może złożyć maksymalnie trzy oferty – po jednej na każde zadanie określone w tabeli w pkt I.. Nie dopuszcza się złożenia jednej oferty na wszystkie zadania.

III. Termin realizacji zadania

Okres realizacji zadania rozpoczyna się dnia 1 stycznia 2018 roku i kończy 31 grudnia 2018 roku. 

IV. Zasady przyznawania i rozliczania dotacji 
1. Oferta konkursowa powinna być kompletna i sporządzona zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku nr 2 do niniejszego ogłoszenia oraz złożona w terminie i w sposób określony w niniejszym ogłoszeniu.
2. Ramowy wzór formularza oferty realizacji zadania publicznego jest dostępny bezpośrednio w Wydziale Organizacji Pozarządowych i Aktywności Obywatelskiej Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej ul. Sienkiewicza 6A lub w wersji elektronicznej na stronach: www.ngo.dabrowa-gornicza.pl, www.bip.dabrowa-gornicza.pl. 
3. Do oferty konkursowej należy załączyć:

a) aktualny odpis z KRS lub innego rejestru dla podmiotów, które nie podlegają obowiązkowi wpisu do KRS lub wydruk ze strony Ministerstwa Sprawiedliwości, z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego - https://ems.ms.gov.pl/ (odpisy lub wydruki będą podlegały weryfikacji);
b) w przypadku, gdy organizacja nie podlega obowiązkowi wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego – aktualny statut;
c) w przypadku złożenia oferty wspólnej należy załączyć umowę zawartą między podmiotami, określającą zakres świadczeń składających się na realizację zadania publicznego oraz dokument potwierdzający sposób reprezentacji podmiotów;
d) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotów składających ofertę wspólną niż wynikający z KRS lub z innego właściwego rejestru – dokument potwierdzający upoważnienie do działania w imieniu oferenta (-ów);
e) dokumenty potwierdzające posiadanie co najmniej dwuletniego doświadczenia w wykonywaniu zadań wiążących się z udzieleniem porad prawnych lub informacji prawnych;
f) umowy lub promesy ich zawarcia, z adwokatem, radcą prawnym doradcą podatkowym lub osobą, o której mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, na okres realizacji zadania wskazany w pkt III;
g) pisemne zobowiązanie zapewnienia poufności w związku z udzielaniem nieodpłatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem;
h) pisemne zobowiązanie zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodpłatnej pomocy prawnej, w szczególności w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesów;
i) oświadczenie, że nie zachodzą przesłanki wykluczające możliwość ubiegania się o powierzenie prowadzenia punktów nieodpłatnej pomocy prawnej, o których mowa w art. 11 ust. 11 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o  nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej.

4. Oferta musi zostać podpisana przez osoby upoważnione zgodnie ze statutem i KRS (bądź innym właściwym rejestrem). Za prawidłowe uznane zostaną: podpisy z pieczęcią imienną, wskazującą funkcję w organie reprezentującym, a w przypadku braku pieczątki odręczne czytelne podpisy ze wskazaniem funkcji w organie reprezentującym lub wydruk imienia i nazwiska ze wskazaniem funkcji w organie reprezentującym opatrzony podpisem. Nie wystarczy parafowanie dokumentu.
5. Wszelkie dokumenty powinny być złożone w postaci oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem i podpisane na każdej stronie dokumentu przez uprawnione osoby zgodnie ze statutem i KRS (innym rejestrem).
6. Ofertę konkursową należy złożyć: 
a) w zamkniętej kopercie;
b) na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia,
c) z adnotacją KONKURS NA DOTACJE 2018 wraz z nazwą obszaru, nazwą zadania którego dotyczy konkurs oraz z klauzulą „NIE OTWIERAĆ”, w formie pisemnej pod rygorem nieważności w nieprzekraczalnym terminie do 21 listopada 2017 roku w siedzibie Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej – Biuro Obsługi Interesantów, ul. Graniczna 21 (stanowisko nr 13 „Informacja”) lub przesłać pocztą na adres Urzędu Miejskiego. O terminie złożenia oferty decyduje data wpływu do Urzędu Miejskiego. Przykładowy opis koperty (wybór zadania jest przykładowy):
	Stowarzyszenie xxx

ul. Xxx

xx-xxx Dąbrowa Górnicza

Urząd Miejski w Dąbrowie Górniczej

ul. Graniczna 21

41-300 Dąbrowa Górnicza

NIE OTWIERAĆ

KONKURS NA DOTACJE 2018 

obszar: 
udzielanie nieodpłatnej pomocy prawnej oraz zwiększanie świadomości prawnej społeczeństwa, polegającego na prowadzeniu punktów nieodpłatnej pomocy prawnej na terenie miasta Dąbrowa Górnicza

nazwa zadania:

udzielanie nieodpłatnej pomocy prawnej zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej w punkcie nieodpłatnej pomocy prawnej zlokalizowanym w Dąbrowie Górniczej przy ul. Wybickiego 4.


7. Dotacja może być przyznana tylko w przypadku uzyskania przez ofertę min. 60 % punktów możliwych do osiągnięcia w konkursie.

8. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma największą liczbę punktów wg Karty oceny wniosku, która stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia.
9. Zlecenie realizacji zadania odbędzie się na podstawie zawartej umowy na zasadach określonych w art. 11 ust. 7 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015 roku poz. 1255, z późn. zm.).
10. Zadanie będzie finansowane ze środków pochodzących z budżetu państwa.
11. Podmiot, który otrzyma dotację zobowiązany będzie do comiesięcznego przekazywania Zleceniodawcy kart nieodpłatnej pomocy prawnej oraz oświadczeń, o których mowa w art. 4 ust 2 pkt 6 oraz ust. 3 i 4 w terminie do dziesiątego dnia miesiąca kalendarzowego na zasadach określonych w art. 7 ust 2 ustawy o nieodpłatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej.
12. Podmiot, który otrzyma dotację, zobowiązany jest wykorzystywać przekazane środki publiczne zgodnie z celem, na jaki zostały przeznaczone, a w szczególności z postanowieniami umowy pod rygorem zwrotu dotacji.
13. Kontrola wykonania umowy przez organizację pozarządową przebiegać będzie na zasadach określonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.

V. Termin i tryb wyboru oferty

1. Oferty na realizację zadania będą rozpatrzone w terminie do 30 listopada 2017 roku.
2. Do przeprowadzenia konkursu oraz rozpatrzenia ofert zostanie powołana przez Prezydenta Miasta Komisja. 
3. Przy rozpatrywaniu ofert Komisja oceni złożone oferty pod względem formalnym i merytorycznym zgodnie z Kartą oceny wniosku stanowiącą Załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia.
4. Komisja będzie obradować w 2 etapach.
5. W pierwszym etapie konkursu Komisja konkursowa:
a) stwierdza liczbę złożonych ofert, 

b) ustala, które z ofert spełniają wymagane warunki formalne zgodnie pkt IV p pkt 6 b) niniejszego ogłoszenia tj.:

· czy oferty zostały złożone w wymaganym terminie,

· czy zostały złożone we właściwy sposób w zamkniętej kopercie z adnotacją KONKURS NA DOTACJE 2018 wraz z nazwą obszaru, nazwą zadania którego dotyczy konkurs oraz z klauzulą „NIE OTWIERAĆ”
oraz odrzuca oferty niespełniające powyższych warunków,
c) otwiera koperty z ofertami zakwalifikowanymi do dalszej oceny formalnej,

d) ustala, które z ofert spełniają wymagane warunki formalne zgodnie z Kartą oceny wniosku uwzględniając kryteria formalne obowiązkowe i możliwe do uzupełnienia, 

e) odrzuca oferty niespełniające warunków formalnych, tj.:
· oferty złożone przez podmiot nieuprawniony,
· oferty podpisane przez osoby nieupoważnione, 
· oferty złożone bez wymaganych załączników, o których mowa w pkt IV, p pkt 3),
· oferty złożone na niewłaściwym formularzu, innym niż określonym w Załączniku nr 2 do ogłoszenia,
· oferty w których nie wypełniono wszystkich punktów formularza oferty,
· oferty nieczytelne i sporządzone wadliwie, 
· oferty, których termin realizacji zadania jest inny niż w ogłoszeniu,
· w przypadku, gdy wnioskowana w ofercie kwota przekroczy wysokość środków przeznaczonych na powierzenie realizacji zadania,
· oferty niedotyczące pod względem merytorycznym zadania wskazanego w ogłoszeniu,
· oferty dotyczące zdania, które nie jest objęte celami statutowymi organizacji składającej ofertę,
f) wzywa telefonicznie lub faksem, do uzupełnienia w ciągu 3 dni roboczych, kryteriów możliwych do uzupełnienia wymienionych w Karcie oceny wniosku, która stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia,
g) bez zbędnej zwłoki od dnia otwarcia kopert publikuje na www.bip.dabrowa-gornicza.pl, w zakładce: ogłoszenia, listę zawierającą oferty ocenione pozytywnie i oferty odrzucone ze względu na niespełnienie wymogów formalnych, podając ich przyczynę.

6. Do oceny merytorycznej zostanie dopuszczona oferta, która spełnia wszystkie kryteria formalne określone w ogłoszeniu. 
7. W drugim etapie konkursu w ramach oceny merytorycznej, Komisja konkursowa analizuje zawartość ofert na podstawie Karty oceny wniosku, stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia oraz wybiera najkorzystniejszą ofertę. Za najkorzystniejsze uznaje się oferty, które otrzymały kolejno największą liczbę punktów w danym zadaniu. Zgodnie z Kartą oceny wniosku maksymalna możliwa ilość punktów, które może otrzymać Oferent wynosi 18.
8. Z przebiegu konkursu sporządza się protokół, który stanowi integralną część dokumentacji.
9. Protokół, o którym mowa, zawiera co najmniej:

a) imiona i nazwiska członków Komisji konkursowej,
b) oświadczenia członków Komisji konkursowej na okoliczność wymogu, że nie mogą być członkami podmiotu, który ubiega się o dotację w ramach rozpatrywanego obszaru,

c) liczbę zgłoszonych ofert, w tym ofert spełniających warunki oraz ofert odrzuconych,
d) wskazanie oferty najkorzystniejszej, z uwzględnieniem kwoty przyznanej dotacji oraz ustosunkowaniem się do spełnienia przez oferenta wymogów,
e) wzmiankę o odczytaniu protokołu,
f) podpisy członków Komisji konkursowej,
g) karty oceny projektu jako załącznik do protokołu.
10. Na podstawie protokołu sporządza się informację o wynikach konkursu zawierającą: nazwę podmiotu, informację o przyznaniu dotacji lub nieprzyznaniu dotacji, nazwę zadania, kwotę przyznanej dotacji.
11. Protokół wraz z informacją o wynikach konkursu przedstawia się do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta.
12. Zatwierdzone przez Prezydenta Miasta wyniki konkursu ogłasza się bez zbędnej zwłoki poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej oraz na stronie www.bip.dabrowa-gornicza.pl, w zakładce: ogłoszenia.
13. Od rozstrzygnięcia w sprawie wyboru oferty i udzieleniu dotacji nie stosuje się trybu odwoławczego.
14. Warunkiem przyznania dotacji jest zawarcie umowy z Gminą Dąbrowa Górnicza – miastem na prawach powiatu, w oparciu o art. 11 ust. 7 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej.
15. Podpisanie ww. umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego nastąpi pod warunkiem zagwarantowania przez Śląski Urząd Wojewódzki środków w formie dotacji celowej z budżetu państwa na zadania bieżące z zakresu administracji rządowej.
16. Przekazanie środków finansowych na realizację zadania nastąpi po podpisaniu umowy przez obie strony, na warunkach określonych w umowie.

VI. Informacja o zrealizowanych przez Prezydenta Miasta Dąbrowy Górniczej w roku ogłoszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i związanymi z nimi kosztami.
Konkurs ofert na realizację zadania publicznego z obszaru udzielania nieodpłatnej pomocy prawnej oraz zwiększania świadomości prawnej społeczeństwa ogłaszany jest po raz trzeci. W 2017 r. na powyższe zadanie publiczne przyznano środki w wysokości 303 629,40 zł.
VII. Wykaz załączników do niniejszego ogłoszenia:

Załącznik nr 1 – Karta oceny wniosku
Załącznik nr 2 – Formularz oferty

6

