, URZAD MIEJSKI
QT W DABROWIE GORNICZE)

Staie

STAZ w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Goérniczej to doskonaty sposéb na sprawdzenie w jakim
kierunku zawodowym chcesz sie rozwija¢. To codzienny kontakt z réznymi sytuacjami pozwoli na
rzeczywiste poznanie specyfiki danej branzy.

Co zrobi¢, aby staz mégt sie odby¢:

=>» Zarejestruj sie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Dabrowie Gérniczej lub w miastach
osciennych. Musisz posiadac status osoby bezrobotnej.

= Zt6z swoja aplikacje poprzez formularz elektroniczny i odznacz w formularzu wymagane
oswiadczenia.

=>» Po otrzymaniu skierowania z Powiatowego Urzedu Pracy skontaktuj sie telefonicznie
z opiekunem stazy w Urzedzie Miejskim w Dgbrowie Gérniczej (dane kontaktowe znajduja sie
na skierowaniu).
Wiecej informacji odnosnie stazy organizowanych przez PUP DG oraz wysokosci stypendium
znajdziesz TUTAJ

Poszukujemy kandydatéw na staz do:

=>» Urzedu Stanu Cywilnego
= Wydziatu Spraw Obywatelskich
= Wydziat Podatkéw i Optat

Czego sie nauczysz?

e zapoznasz sie ze Srodowiskiem pracy w urzedzie,

e zapoznasz sie z merytoryka wydziatu, do ktorego zostaniesz przypisany,

e poznasz specyfike pracy w samorzadach,

e zobaczysz jak to sie dzieje, ze w Dabrowie sie dzieje,

e Dzieki tym paru miesigcom, ktére poswiecisz na prace w UM, nabedziesz wielu nowych
kompetencji zawodowych.

Oprdcz tego:

e nauczysz sie obstugi systemu SEKAP (System Elektronicznej Komunikacji Administracji
Publicznej)

e poznasz procedury obowigzujgce w administracji publicznej

e nauczysz sie prowadzi¢ ewidencje korespondenc;ji przychodzacej i wychodzacej

e poznasz zasady archiwizacji dokumentow

e nauczysz sie obstugiwac system Poczty Polskiej — Elektroniczny Nadawca

e nauczysz sie pracy z klientem

Wiecej informacji o naszych Wydziatach mozesz znalez¢ na BIP - zachecamy do poczytania, moze
ie zainspiruje

’ Urzad Miejski w Dabrowie Gérniczej tel. +48 32 295 67 00
‘D a DABROWA 41-300 Dgbrowa Gérnicza, ul. Graniczna 21 faks: +48 32 262 50 32
4 GORN lCZA e-mail: um@dg.pl
‘ dla aktywnych www.de.nl

Godziny pracy: pon.-ér. 7.30-15.30, czw. 7.30-18.00, pt. 7.30-13.00
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URZAD MIEJSKI
W DABROWIE GORNICZE)

Metropolia™

Staz ma na celu przygotowanie do bycia pracownikiem, a nam zalezy na osobach, ktére m.in.:

e s chtonne wiedzy i skutecznie dgzg do osiggniecia celow,

e potrafig stosowac narzedzia informatyczne,

e myslg nad sposobami usprawnienia pracy,

e potrafig korzystac z xls i majg zdolnosci analityczne,

e wykazujg inicjatywe i zaangazowanie w dziafaniu,

e sy empatyczne, komunikatywne, otwarte na nowosci, elastyczne i samodzielne,

e odpowiedzialne, rzetelne, sumienne i obiektywne,

e iprzede wszystkim chcg uczestniczy¢ w rozwoju miasta, utozsamiajq sie z jego wizerunkiem

Staz dla osob bezrobotnych realizowany w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Gérniczej:

organizujemy we wspotpracy z Powiatowym Urzedem Pracy w Dabrowie Gdrniczej,

przeznaczony jest dla oséb majgcych status osoby bezrobotnej, zarejestrowanych w odpowiednim
urzedzie pracy,

trwa nie krécej niz 3 miesiace i nie dtuzej niz 6 miesiecy,

osoba skierowana do odbycia stazu Swiadczy prace w petnym wymiarze godzin, zgodnie
z okreslonym w umowie programem stazu, ktéry uwzglednia predyspozycje, poziom wyksztatcenia
oraz dotychczasowe kwalifikacje zawodowe bezrobotnego skierowanego do odbycia stazu,

wigze sie z wyptatg stazyscie przez Powiatowy Urzad Pracy stypendium w wysokosci 120% kwoty
zasitku dla bezrobotnych,

konczy sie wydaniem opinii zawierajgcej informacje o realizowanych zadaniach oraz
umiejetnosciach praktycznych nabytych w trakcie stazu

wliczany jest do lat pracy. Uwzglednia sie go przy obliczaniu stazu pracy potrzebnego do wystugi lat.

Jesli jestes osobg zainteresowang stazem w urzedzie zapraszamy do ztozenia aplikacji poprzez
formularz rekrutacyjny.

Skontaktujemy sie z wybranymi osobami w miare posiadania wolnych miejsc.

*Szczegotowe zasady odbywania stazu okresla ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U.2023.735 t.j., z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 roku
w sprawie szczegétowych warunkéw odbywania stazu przez bezrobotnych (Dz. U. 2009, Nr 142, poz. 1160)

*Dodatkowe informacje na temat zasad odbywania stazu w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Gérniczej mozna uzyskac kierujgc
zapytanie drogg elektroniczng na adres e-mail: kadry@dg.p! lub pod nr tel. 32 295 67 40
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